Escola Secundéria Joaquim de Araujo

Conselho de Diretores de Turma do Ensino Profissional- 21 de setembro

Ordem de trabalhos:
Ponto 1. Informagoes;

Ponto 2. Arranque do ano letivo.

Ponto 1. INFORMACOES

1.1. InformagOes gerais sobre os cursos profissionais

e Cursos Profissionais

Os cursos profissionais sdo uma modalidade de ensino secunddrio de educacgao, caracterizada
por uma forte ligacdo com o mundo profissional promovendo uma capacitacdo de

competéncias para o exercicio de uma profissao.

e Coordenadora dos cursos profissionais
Maria Manuela Baldaia Moreira Marques
Contactos:

Email — maria.marques@aeja.pt

dts.profissional@aeja.pt

Telemoével: 914842810

Competéncias do Coordenador — Esta informacdao estda no Regulamento dos cursos profissionais
(fevereiro de 2020)
«As fungoes deste coordenador sdo as seguintes:
» Fornecer informagdo sobre os cursos;
Coordenar o funcionamento dos cursos;

Assegurar a articulacdo entre os diferentes diretores de curso;

vV V V

Marcar e coordenar diferentes reunides de coordenacdo.»


mailto:maria.marques@aeja.pt
mailto:dts.profissional@aeja.pt

Turmas:

102 D - Curso Profissional Técnico de Desporto — 28 alunos
102 E - Curso Profissional Técnico de Mecatronica — 29 alunos
102 F - Curso Profissional Técnico de Multimédia — 30 alunos (foi 1 aprovado em CP)
112 C - Curso Profissional Técnico de Mecatrdnica (13 alunos) + Curso Profissional Técnico
de Multimédia (14 alunos) — 27 alunos
112 D - Curso Profissional Técnico de Desporto — 24 alunos
112 E - Curso Profissional Técnico de Animador Sociocultural — 12 alunos
122 C- Curso Profissional Técnico de Gestdao e Programacdo de Sistemas Informaticos — 25
alunos
122 D - Curso Profissional Técnico de Desporto — 29 alunos
122 E - Curso Profissional Técnico de Mecatrdnica (11 alunos) + Curso Profissional Técnico

de Multimédia (11 alunos) — 22 alunos

Diretores de turma:

102 D - Curso Profissional Técnico de Desporto — Susana Matilde Silva Borges

102 E - Curso Profissional Técnico de Mecatrénica — M2 Fernanda Salgado

102 F - Curso Profissional Técnico de Multimédia — Amadeu Martins Dias

112 C- Curso Profissional Técnico de Mecatrdnica + Curso Profissional Técnico de Multimédia
— Rita da Conceicdao da Rocha Moreira

112 D - Curso Profissional Técnico de Desporto —Joaquim Armando C. Monteiro Oliveira

112 E - Curso Profissional Técnico de Animador Sociocultural — Marta Alexandra Rosa Maia

Mendes Gongalves

122 C- Curso Profissional Técnico de Gestao e Programacao de Sistemas Informaticos — Maria

Elisabete Teixeira da Silva

122 D - Curso Profissional Técnico de Desporto — Higino Manuel Sousa Silva Losquinhos

Almeida

122 E - Curso Profissional Técnico de Mecatrdnica + Curso Profissional Técnico de Multimédia

— Maria Manuela de Melo Oliveira (Encontra-se de atestado médico)



Competéncias do Diretor de turma — Esta informagdo estd no Regulamento dos cursos

profissionais (fevereiro de 2020)

«No dmbito dos cursos profissionais compete-lhe:

» Proceder ao acompanhamento do progresso dos alunos tendo em conta uma avaliagdo

qualitativa do seu perfil de progressao;

Manter atualizado o processo individual do aluno;

Integrar o juri de avaliagdo da Prova de Aptidao Profissional;

Entregar, no final do ano letivo, ao Diretor de Curso, as justificacdes de faltas dos alunos
da sua dire¢do de turma, para arquivo no dossié pedagdgico;

Colaborar com o Diretor de Curso, no sentido de otimizar o processo de ensino-

aprendizagem.»

Diretores de curso:

Curso Profissional Técnico de Mecatronica — Orlando Sousa
Curso Profissional Técnico de Multimédia — Sénia Lima
Curso Profissional Técnico de Desporto — Carla Pinto

Curso Profissional Técnico de Animador Sociocultural — M2 Joao Tojal

Competéncias do Diretor de Curso — Esta informacdo esta no Regulamento dos cursos

profissionais (fevereiro de 2020)

«No ambito dos cursos profissionais compete-lhe:

» Assegurar a articulagdo curricular e pedagdgica entre as diferentes disciplinas e

componentes de formacao;

Participar, no ambito das suas fungdes, nas reunides de conselho de turma de articulacao
curricular ou outras;

Garantir o cumprimento dos planos de formacao dos diferentes cursos;

Assegurar a articulacdo entre as entidades envolvidas na formacdo em contexto de
trabalho

Fazer todas as requisicOes para aquisicao de material adquirido ou relativo a necessidades
dos alunos;

Realizar o contrato de formacao;

Coordenar o acompanhamento e avaliacdo do curso;

Verificar, no final de cada periodo, se o dossié esta atualizado identificando os itens em
falta e dando conhecimento de qualquer incumprimento ao Coordenador da Oferta

Qualificante, em documento préprio;



1.2.

» No final do ano letivo deverd preencher um documento dando conta que o dossié esta em

conformidade ou identificando as situagées em incumprimento que devera entregar ao

Coordenador da Oferta Qualificante.

>

e

Informagdes importantes retiradas do Regulamento dos Cursos Profissionais

>

Os cursos profissionais tém uma estrutura curricular organizada por médulos/UFCD’s
gue se desenvolvem num ciclo de formacdo de 3 anos, de acordo com um plano de
estudos que inclui trés componentes de formacdo: sociocultural, cientifica e técnica
gue contém obrigatoriamente uma Formacdo em Contexto de Trabalho (FCT) e a
apresentacdo de um projeto, designado de Prova de Aptidao Profissional (PAP).
Cidadania e Desenvolvimento - Tendo em conta que os dominios da estratégia de
educacdo para a cidadania vao de encontro a muitos dos contetddos da disciplina de
Area de Integracdo serd nesta disciplina da componente sociocultural que se
trabalhardo e desenvolverdo estes temas e projetos sob a coordenacado do professor da
disciplina.

E obrigatdrio cumprir a assiduidade de 90% do conjunto das UFCD’s da componente da
formacdo técnica, bem como cumprir a assiduidade de 95% da carga horaria da
FCT. Quando um aluno ultrapassa os 10% das horas de formag¢&do por médulo/UFCD os
professores devem proceder a elaboragdo de Planos de Recuperagdao das
Aprendizagens (PARA). O periodo de realizacdo deste plano devera ser igual ao nimero
de faltas dadas em excesso. Este plano é apenas uma atividade de recuperacdo de faltas
pelo que ndo podera ser utilizado para avaliagdo do respetivo modulo. Este documento
é elaborado pelo professor e depois entregue ao DT para que ele (no Programa Inovar)
proceda a recuperacgdes das faltas.

A aceitacdo da justificacdo das faltas pelo Diretor de Turma fica sujeita a aprecia¢do
guando a mesma ndo estiver prevista no Estatuto do Aluno.

Quando a falta é previsivel deve o aluno comunicar esse fato ao Diretor de Turma
entregando a justificacdo até ao 32 dia util subsequente a ocorréncia.

Recuperacdo modular: o aluno podera realizar nova avaliacdo no prazo de 15 dias Uteis
apos conhecimento do resultado final do mddulo. Esta recuperacao é aplicada
preferencialmente em tempo de aula sendo da responsabilidade de cada professor a

logistica da sua execucgdo.



> 0Os mddulos/UFCD’s em atraso de anos anteriores podem ser realizados, durante o ano
letivo, na respetiva disciplina, definindo o professor em conjunto com o aluno os
moldes da recuperacdo ficando a sua responsabilidade a sua realizacao.

> Sempre que o aluno ndo obtenha aprovacgao através dos mecanismos de recuperagao
descritos atras é-lhe dada a possibilidade de recuperar médulos/UFCD’s nas épocas
especiais: setembro e dezembro.

> Retencgdo: No ultimo conselho de avaliagao de cada ano letivo podera o conselho de
turma propor um aluno para retencao caso o aluno ja tenha completado 18 anos e
tenha em atraso pelo menos 25% do total dos médulos/UFCD’s, de todas as disciplinas

das trés componentes de formacdo, que constituem o curso.

(Devem ler o regulamento dos cursos profissionais na integra)

1.3. Outros informagoes

Os referenciais de formacdo, assim como os programas das disciplinas homologados pelo

Ministério da Educagdo, encontram-se em http://www.ang.gov.pt

Cada Diretor de Turma terd um dossié com a respetiva identificacdo da turma para
arquivamento de todos os documentos inerentes aos alunos (a organizar pelo DT); em anos
de continuidade usar o mesmo dossié.

A sala de atendimento aos Encarregados de Educacdo é a sala a direita, a entrada do pavilhdao
1; a sala de trabalho é a sala dos professores ou a sala de atendimento e o arquivo dos
processos individuais dos alunos é nos Servicos Administrativos.

E necessario proceder a marcacio da hora de atendimento aos Encarregados de Educacio no
Orgdo de Administracdo e Gestdo (até ao dia 25 de setembro). Essa informac3o terd de ser
dada aos EE através de documento préprio da DT. O atendimento deve ser,
preferencialmente, por telefone, email ou videoconferéncia.

A comunicacdo desta coordenacdo serd feita através das seguintes vias: Microsoft Teams,

email (maria.marques@aeja.pt ou dts.profissional@aeja.pt ), plataforma aeja.pt e

presencial.

Toda a correspondéncia da Escola chega via email institucional, dai que esta deva ser

consultada diariamente.


http://www.anq.gov.pt/
mailto:maria.marques@aeja.pt
mailto:dts.profissional@aeja.pt

e A documentacdo referente a Direcdo de Turma dos Cursos Profissionais esta disponivel na

plataforma aeja.pt em Servigos = Coordenagado dos Cursos Profissionais 2 Documentagdo

Dire¢dao de Turma — PROFISSIONAL:

pocumentagaoc irecao de iurma - PRUFISSIONAL

13-09-2017

EAta Eleicdo Delegado Turma.docx

EIAta Eleigio Representantes EEs.doc

[W] Ata Reunido EEs.docx

E Autorizacdo Captacdo Imagens.doc

[#] Autorizacéo de Saida.doc

E Comunicacdo Hordrio Atendimento.decx

E Contactos do Conselho de Turma.doc

[#] Contactos EEs.dac

E Convocatoria Delegados RIntercalar.doc

[w#] Convocatéria EEs.doc

ZVI Declaragdo Presenca EEs.docx

E Declaracdo Rececdo Registos Avaliagdo EEs.docx
E Informagado Horario Atendimento DT.docx

E Logotipos POCH - AEJA - ME.docx

.| Fungdes Delegado de Turma.pdf

"4 Organizag8o Dossier Turma.pdf

[#] Doc para registo de contactos com EE - DOSSIE DT.docx
] Acesso Plataformas AEJA SIGES_folhetoEEs.docx
E Declaracao_Conhecimento AEJA e SIGE.doc

E Declaracao_Conhecimento do RI e Estatuto Aluno.doc
"1 Direitos e Deveres Aluno_Lei 51-2012.pdf

E Modelo_Participacdo_Disciplinar.doc

El Contrato Fermacdo (3anes) .docx

[] SPO_sinalizaggoCPCl.docx

E SPO_PlanoInterveng&oModelo.docx

E SPO_FichaSinalizagao.docx

E SPO_FichalnformagaoEscolar-CPCl.docx

E SPO_EncaminhamentoCLDS.docx

Servigos Administrativos

E-mail

Office 365

Enviar Mass Mail
Notificagbes / Mensagens
Reunides
Comunicagdes
Requerimentos
Permutas
Reposigdo de aulas
Consultar Horarios
Formularios

Servigos Pedagdgicos

Mural

Participagdes

Requisicdo Recursos

Avaliacdo do Desempenho Docente
Servigo de Psicologia e Orientagdo
Plano Anual Atividades Informagdes
Formagao

Coordenacao Cursos Profissionais
Dossié Pedagdgico dos Cursos
Profissionais

Conselho Pedagdgico

Desporto Escolar

Gabinete Motiv@R+Professor -
Gabinete de Apoio ao Docente

Gabinete Motiv@r+ aluno - Gabinete
de Informac&o ao Aluno e & Familia

No entanto, sera também disponibilizada alguma documentagdo no Microsoft Teams (equipa Diretores

de Turma Profissionais_ficheiros).

e Horarios de funcionamento do estabelecimento
.2 e 3.2 CICLOS e SECUNDARIO
Horario Escolas

ESJA

08:25-13:20 11.2e12.0

Profissional
10.8,112e12.2

13:30 - 18:20




1.4. Legislacdo a consultar
Portaria n.2 74-A/2013, de 15 de fevereiro — Ministérios da Economia e do
Emprego e da Educacdo e da Ciéncia. Estabelece as normas de organizacao,
funcionamento, avaliagao e certificagdo dos cursos profissionais ministrados em
estabelecimentos de ensino publico, particular e cooperativo, que oferecam o
nivel secundario de educac¢do, e em escolas profissionais.
Decreto-Lei n? 55/2018, de 6 de julho — Define as regras e procedimentos de
operacionalizacdo do curriculo, bem como da avaliagdo e certificagdo das
aprendizagens.
Portaria n.2 235-A/2018, de 23 de agosto — Regula a oferta dos cursos
profissionais, de nivel secunddrio de dupla certificacdo, escolar e profissional,
concretizando a execugdo dos principios enunciados no Decreto-Lei n2 55/2018,
de 6 de julho.
Despacho 7414/2020, de 245 de julho de 2020 - Homologa as aprendizagens
essenciais das disciplinas das componentes de formacao sociocultural e cientifica
dos cursos profissionais
Regulamento dos cursos profissionais — Plataforma da AEJA

Regulamento interno 2020/2024 - Plataforma AEJA

Ponto 2 - ARRANQUE DO ANO LETIVO
1. Atividade de Rece¢ao aos Alunos

» 5.2 feira, 17/09/2020

09:00

o cens .
e Rececdo aos alunos do 1.2 e 2.2 anos Estabelecimento
11:00 .

e Rececdo aos alunos do 3.2 e 4.2 anos Estabelecimento
08:30 . " ] Escola Basica de
10,00 & ane - Reunies com os Diretores de Turma i
080 — I Escola Basica de

.2 ano - Reunides com os Diretores de Turma y

12:00 Penafiel Sul
14:00 " ; Escola Bésica d
1530 52 ano—Reunies com os Diretores de Turma P::‘Dﬂzelas:?a ©

17/09
1600 5 ¢ ano — Reunides com os Diretores de Turma Bl
17:30 penafiel Sul

9.2 ano - Reunides com os Diretores de Turma Escola Secundéria
08:30 - ——
10:00 oaquim de Aradjo
12.2 A e 12.2B — ReuniBes com os Diretores de Turma
100 10.2 A, 10.2B e 10.2C - ReuniBes com os Diretores de Turma Escola Secundéria Turmas dos cursos prof|ss|0na|s
12:00 Joaquim de Aratjo
11.2A,11.2 B e 11.2 F - Reuni8es com os Diretores de Turma
1400 152D, 10.2 E e 10.2F - Reunies com os Diretores de Turma Escola Secundaria
15:30 Joaquim de Aradjo
11.2C, 11.2 D e 11.2E - Reunides com os Diretores de Turma
16:00 Escola Secundéria
17:30 Joaquim de Aratjo

12.2C, 12.2 D e 12.2 E- Reunides com os Diretores de Turma



> 6.2 feira, 18/09/2020

Inicio das atividades letivas para todos os ciclos e niveis de ensino.

» Reunido dos Diretores de Turma com os alunos de 10.2/11.2/12.2 anos -

17/09/2020

Pontos a tratar:

a) Conferir lista de alunos, fotos e distribui¢cao dos horarios;
b) Leitura do guido para a sala de aulg;

c) Divulgacdo dos direitos e deveres dos alunos (Lei n.2 51/2012 — Estatuto do

Aluno);

d) Distribuicdao do documento orienta¢do e procedimentos a todos os alunos.

Nota: Comunicar eventuais erros/falhas nos Servicos Administrativos.

2. Tarefas de organizacdo administrativa da Dire¢ao de Turma
2.1. Programa Inovar
Registar os seguintes sumarios no dia da recec¢do aos alunos:
5.2 feira - tarde, 17/09/2020
e Para a recec¢do aos alunos dos 10.2/11.2/12.2 anos: “Reunido com o Diretor de
Turma.”
Acrescentando em todos os casos algum contetido do primeiro médulo a ser

lecionado numa disciplina do diretor de turma.

3. Atividades de organizacao pedagogica
3.1. Cartoes eletronicos
- Os cart0es eletrénicos sdo gratuitos para todos os alunos que se encontrem dentro

da escolaridade obrigatdria.



- Os cartGes eletrdnicos (10.2 ano e reposicdes) serdo distribuidos aos alunos assim
gue estiverem na posse da escola.

- S3o necessdrios para todas as operagbes: almoco na cantina, papelaria e
reprografia.

- O cartdo de estudante é obrigatério a partir do momento em que forem
distribuidos. Para os alunos que perderam os cartdes, o Diretor de Turma devera

fazer o levantamento dos cartdes em falta.

3.2. Passes escolares
- Os passes escolares sdo gratuitos para todos os alunos, os Encarregados de
Educacdo que ainda ndo tenham feito o pedido, devem fazé-lo (pedido feito via

online) o mais breve possivel.

- Os alunos poderdo viajar até ao dia 25 de setembro apresentando o
comprovativo da submissao do Boletim Eletronico de Candidatura. Os alunos que
ainda ndo tiverem na sua posse o passe escolar, devem apresentar o documento
impresso e carimbado pelos Servicos Administrativos (SA) da Escola Secunddria

Joaquim de Araujo, e mostra-lo ao motorista.

3.3. Cantina
- As senhas para a cantina devem ser adquiridas na véspera ou no prdprio dia, até

as 10 horas, mediante o pagamento de uma multa.

Nota: Os alunos de 10.2 ano, que ainda ndo tém cartdo eletrénico, terdo que efetuar
as suas compras com dinheiro, até a chegada do mesmo (papelaria, reprografia,

bufete e senhas para almoco na cantina).

3.4. Eleicdo de Delegado e Subdelegado de Turma
As caracteristicas e competéncias (perfil) inerentes ao cargo constam em

documento proprio da Direcao de Turma.



A eleicdo do Delegado e do Subdelegado de Turma efetua-se na 2.2 semana de aulas
e fica registada em ata (modelo préprio da Dire¢ao de Turma). Dar conhecimento

dos alunos eleitos a Coordenadora dos cursos profissionais.

3.5. Cacifos

Informar os alunos que os cacifos estardo trancados.

4. Encarregados de Educagao
Sera agendada, pelo Orgdo de Administragdo e Gestdo, uma reunido do(a) Diretor(a)
de Turma (DT) com os Encarregados de Educacdo (EE), prevista para o inicio de
outubro.
Essa reunido serd realizada via online Microsoft Teams a partir das 18:30 horas.
5. Calendario escolar
Ano letivo Atividades letivas Interrupgoes letivas
de 21 de dezembro a 31 de dezembro
1.2 periodo Entre 14 e 17 de setembro de 2020 1.2
(Natal)
2.2 de 15 a 17 de fevereiro (Carnaval)
2.2 periodo 04 de janeiro a 24 de marco
3.2 de 25 de margo a 05 de abril (Pdscoa)
06 de abril até terminar as horas de
formacao
3.2 periodo

(ensino profissional)

«Unir-se € um bom comeco, manter a unidao é um progresso, e trabalhar em conjunto é a

vitoria»

Henry Ford

Coordenacdo dos Cursos Profissionais

Manuela Marques
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